เอกสารประกอบงานวิชาการ
เพื่อพัฒนางานด้านการจัดการเรียนการสอน
ปีการศึกษา 2560
















ฝ่ายบริหารงานวิชาการ












โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม  อำเภอสามง่าม  จังหวัดพิจิตร
สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา   เขต 41

 (
ปีการศึกษา
 
2560
)



รูปแบบการเรียงลำดับเอกสารงานวิชาการ
ตัวพิมพ์ TH  SarabunPSK(ปัจจุบันผลงานใช้)
1. กำหนดการสอน   รายละเอียดเอกสารแนบ ได้แก่
	1. ปก
	2. คำอธิบายรายวิชา
	3. มาตรฐาน/ตัวชี้วัด,   ผลการเรียนรู้(วิชาเพิ่มเติม)
	4. กำหนดการสอน
	5. แผนการสอน /แผนการจัดการเรียนรู้ (หน้าเดียว)

2. แผนการจัดการเรียนรู้   รายละเอียดเอกสารแนบ ได้แก่
	1. ปก
	2. คำอธิบายรายวิชา
	3. มาตรฐาน/ตัวชี้วัด,   ผลการเรียนรู้(วิชาเพิ่มเติม)
	4. โครงสร้างรายวิชา
	5. หน่วยการเรียนรู้
	6. แผนการจัดการเรียนรู้(รายละเอียดตามรูปแบบของสพม.)

3. วิจัยในชั้นเรียน  รายละเอียดเอกสารแนบ ได้แก่
	1. ปก
	2. คำนำ
	3. สารบัญ
	4. ความสำคัญของปัญหา
	5. จุดประสงค์และเป้าหมาย ของการดำเนินงาน
	6. ขั้นตอนการดำเนินงาน
	7. ผลการดำเนินการ/ผลสัมฤทธิ์/ประโยชน์ที่ได้รับ
	8. ปัจจัยความสำเร็จ 
	     	-ระบุบุคคล/หน่วยงาน/องค์กร/วิธีการที่ช่วยให้งานประสบผลสำเร็จตามจุดประสงค์
		การดำเนินงานประสิทธิภาพ ส่งผลต่อคุณภาพของผลงาน
	9. บทเรียนที่ได้รับ
-ข้อสรุป  ข้อสังเกต /ข้อเสนอแนะ และข้อควรระวัง ที่เป็นแนวทางในการนำผลงานไปใช้/
	พัฒนาต่อ/ดำเนินการให้ประสบความสำเร็จมากยิ่งขึ้นต่อไป



		                         บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม    
ที่……………….	วันที่        เดือน พฤษภาคม        พ.ศ. 2560
เรื่อง	เสนอกำหนดการสอน  แผนการสอนหน้าเดียวและแผนการจัดการเรียนรู้
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม  
ด้วยตามที่โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม กำหนดนโยบายให้ครูทุกคนส่งกำหนดการสอน แผนการสอนหน้าเดียว ทุกรายวิชาที่สอนและแผนการจัดการเรียนรู้ จำนวน 1 รายวิชา เพื่อส่งเสริมและพัฒนาด้านการเรียนการสอนและการทำผลงานของครูนั้น 
ในภาคเรียนที่  1 ปีการศึกษา 2560 ข้าพเจ้าได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่สอน จำนวน .2..รายวิชาได้แก่  ส23101 สังคมศึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 และ ส31101 สังคมศึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4
จึงเสนอมาเพื่อขออนุญาตใช้สอน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
               (นางพรณเรศ  พิพิธพรสิริกุล)
              ครู  โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม
ความเห็นคณะกรรมการผู้นิเทศ			ความเห็นหัวหน้าฝ่ายวิชาการ	
.......................................................................	.......................................................................
.......................................................................	.......................................................................

      (นางสาวภัทริน    เย็นขัน)		                    (นางพรณเรศ   พิพิธพรสิริกุล)		 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน
..................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................


(นายเชาวน์     มาเนียม)
ผู้อำนวยการโรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม






ตัวอย่าง  กำหนดการสอน
วิชา ส 23103 สังคมศึกษา  		         กลุ่มสาระการเรียนรู้ สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3   เวลา 60 ชั่วโมง(3ชั่วโมง/สัปดาห์)       จำนวน 1.5 หน่วยกิต        ภาคเรียนที่ 2
	สัปดาห์
ที่
	ว/ด/ป
	หน่วย
	แผน
	เรื่อง/สาระสำคัญ
	มาตรฐาน/ตัวชี้วัด
	เวลา
(ชม.)

	1
	27ต.ค.60
	
	
	ปฐมนิเทศ
	
	1

	1-2
	28 ต.ค.-3พ.ย.
60
	1
	1
	กลไกราคาในระบบเศรษฐกิจ
	ส 3.1 ม.3/1อธิกายกลไกราคาใน
ระบบเศรษฐกิจ
	4

	2-3
	3-14พ.ย.60
	2
	2
	เศรษฐกิจพอเพียงกับการพัฒนาท้องถิ่นและระบบสหกรณ์
	ส 3.1 ม.3/2 มีส่วนร่วมในการแก้ไข
ปัญหาและพัฒนาท้องถิ่นตามปรัชญา
ของเศรษฐกิจพอเพียง
ส 3.1 ม.3/3 วิเคราะห์ความสัมพันธ์
ระหว่างแนวคิดเศรษฐกิจพอเพียงกับ
ระบบสหกรณ์
	5

	4-5
	17-28พ.ย.60
	3
	3
	รัฐบาลในระบบเศรษฐกิจและนโยบายกิจกรรมทางเศรษฐกิจของรัฐบาล
	ส 3.2 ม.3/1อธิบายบทบาทหน้าที่
ของรัฐบาลในระบบเศรษฐกิจ
ส 3.2 ม.3/2แสดงความคิดเห็นต่อ
นโยบายและกิจกรรมทางเศรษฐกิจ
ของรัฐที่มีต่อบุคคล กลุ่มคนและ
ประเทศชาติ
	6

	6-7
	1-12ธ.ค.60
	4
	4
	ปัญหาเศรษฐกิจในระดับประเทศ
	ส 3.2 ม.3/4อภิปรายผลกระทบที่เกิด
จากภาวะเงินเฟ้อ  เงินฝืด
ส 3.2 ม.3/5วิเคราะห์ผลเสียจาก
การว่างงานและแนวทางแก้ปัญหา
	6

	8-9
	15-26ธ.ค.60

	5
	5
	การรวมกลุ่มทางเศรษฐกิจและการกีดกันทางการค้าระหว่างประเทศ
	ส 3.2 ม.3/3อภิปรายบทบาท
ความสำคัญของการรวมกลุ่มทาง
เศรษฐกิจระหว่างประเทศ
ส 3.2 ม.3/6 วิเคราะห์สาเหตุและ
วิธีการกีดกันทางการค้าในการค้า
ระหว่างประเทศ
	6

	10
	29-30ธ.ค.60
	
	
	สอบกลางภาค
	
	1

	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	    
	
	สอบปลายภาค
	
	1

	รวม
	60






แผนการจัดการเรียนรู้ที่..................(หน้าเดียว)
สัปดาห์ที่..................		ปีการศึกษา.................	เวลา................ชั่วโมง
วิชา..........................................ชื่อหน่วยที่..........เรื่อง..............................................................
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1. สาระสำคัญ

2. มาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด

3. สาระการเรียนรู้

4. สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน

5. คุณลักษณะอันพึงประสงค์

6. กิจกรรมการเรียนรู้(เฉพาะกิจกรรมที่ให้นักเรียนทำ)

7. สื่อ/แหล่งการเรียนรู้ (ผอ. แจ้งถ้ายังคิดไม่ออกก็ไม่ต้องใส่เอาไว้ใส่ภายหลังได้)















ตัวอย่างการจัดทำโครงสร้างรายวิชา

โครงสร้างรายวิชา......................................................กลุ่มสาระการเรียนรู้........................................
ชั้น...................................เวลา...............ชั่วโมง		จำนวน.........หน่วยกิต  ภาคเรียนที่.......

	ที่
	ชื่อหน่วยการเรียนรู้
	มฐ.ตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู้
	สาระสำคัญ
	เวลา
(ชั่วโมง)
	น้ำหนักคะแนน

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	






















การจัดทำหน่วยการเรียนรู้
	การจัดทำหน่วยการเรียนรู้มาตรฐาน  เป็นหน่วยการเรียนรู้ที่มีมาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด เป็นเป้าหมายหน่วยฯ  ขั้นตอนนี้  เป็นขั้นตอนสำคัญที่สุดของการใช้หลักสูตรสถานศึกษา  เป็นการนำมาตรฐานการเรียนรู้สู่การปฏิบัติในการจัดการเรียนรู้เพื่อพัฒนาผู้เรียน   องค์ประกอบการทำหน่วยการเรียนรู้

หน่วยการเรียนรู้
กลุ่มสาระการเรียนรู้/รายวิชา.......................................................
ระดับชั้น...........................	เวลา...........................ชั่วโมง...............................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	1.  ชื่อหน่วยการเรียนรู้
	2.  มาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด
	3.  สาระสำคัญ/ความคิดรวบยอด
	4.  สาระการเรียนรู้
		-  สาระการเรียนรู้แกนกลาง
		-  สาระการเรียนรู้ท้องถิ่น (ถ้ามี)
	5.  สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน
	6.  คุณลักษณะอันพึ่งประสงค์
	7.  ชิ้นงาน/ภาระงาน (รวบยอด/ระหว่างเรียน)
	8.  การวัดและประเมินผล (รวบยอด/ระหว่างเรียน)
	เกณฑ์การประเมินชิ้นงาน   เรื่อง

	      น้ำหนักคะแนน
เกณฑ์
	ดีมาก
(4)
	ดี
(3)
	พอใช้
(2)
	ปรับปรุง
(1)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	9.  กิจกรรมการเรียนรู้
	10.  เวลาเรียน/จำนวนชั่วโมง

	ทั้งนี้หลักการสำคัญของการออกแบบหน่วยการเรียนรู้   คือทุกองค์ประกอบของหน่วยการเรียนรู้ต้องเชื่อมโยงสัมพันธ์กับมาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด




ตัวอย่างแผนการจัดการเรียนรู้

แผนการจัดการเรียนรู้ที่........................
กลุ่มสาระการเรียนรู้..............................................		วิชา.................................................
ชั้น  มัธยมศึกษาปีที่..........................				ภาคเรียนที่......................................
ชื่อหน่วยที่.......................	เรื่อง.................................................................................................
ชื่อแผน...................................................................................................		เวลา...........ชั่วโมง
สอนวันที่...........................เดือน.........................................	พ.ศ..............................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
1.  สาระสำคัญ
2.  มาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด
3.  สาระการเรียนรู้
4.  สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน
5.  คุณลักษณะอันพึงประสงค์
6.  กิจกรรมการเรียนรู้
7.  สื่อ/แหล่งการเรียนรู้
8.  การวัดและประเมินผล 
9.  ข้อเสนอแนะของผู้บริหารหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย
10. บันทึกผลหลังสอน 















ตัวอย่างบันทึกข้อความสำหรับผู้นิเทศ

			           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ           โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม   อำเภอสามง่าม  จังหวัดพิจิตร
ที่……………….	วันที่        เดือน   กันยายน   พ.ศ. 2560
เรื่อง รายงานผลการนิเทศ กำกับและติดตามการเรียนการสอนของครู 
       ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2560
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม  
ด้วยตามที่ข้าพเจ้า......................................................ตำแหน่ง  ครู    ได้รับมอบหมายตามคำสั่งที่ ............... /2560 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการนิเทศติดตามการจัดการเรียนการสอนในโรงเรียน สั่ง 
ณ วันที่ 8 พฤษภาคม 2560 โดยได้นิเทศการจัดการเรียนการสอนในชั้นเรียนของครูตามแผนการจัดการเรียนรู้ 
จำนวน........... คน บัดนี้ได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้วจึงได้รวบรวมข้อมูลรายงานเสนอดังแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
				  ลงชื่อ
           ( ................................................)
           ครู   โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม

 (นางพรณเรศ    พิพิธพรสิริกุล)
                                                                            หัวหน้าฝ่ายบริหารวิชาการ
ความเห็นรองผู้อำนวยการ  (ถ้าไม่มีไม่ต้องใส่)                       
..............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

(                                        )
รองผู้อำนวยการโรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม
ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน

..............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................

(นายเชาวน์  มาเนียม)
ผู้อำนวยการโรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม

ตัวอย่างแบบการจัดทำหลักสูตรอาเซียน






(พิมพ์ตามใบขวางที่ถ่ายเอกสารให้)
กรอบความรู้เกี่ยวกับอาเซียน

กลุ่มสาระการเรียนรู้............................................................
	มาตรฐานการเรียนรู้
	ตัวชี้วัด
	ผลการเรียนรู้
ASEAN Curriculum Sourcebook
	สาระสำคัญเกี่ยวกับอาเซียน

	
	
	
	


















หน่วยการเรียนรู้
กลุ่มสาระการเรียนรู้/รายวิชา   
ระดับชั้น มัธยมศึกษาปีที่ 3        เวลา    2     ชั่วโมง
ผู้สอน   ......................................    โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม
……………………………………………………………………………………………………………………………………..
1. ชื่อหน่วยการเรียนรู้	สิทธิมนุษยชน	  เรื่อง    สิทธิมนุษยชน
2.  มาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด
	มฐ. ส 2.1 เข้าใจและปฏิบัติตามหน้าที่ของการเป็นพลเมืองดี มีค่านิยมที่ดีงามและธำรงรักษาประเพณีและวัฒนธรรมไทยดำรงชีวิตอยู่ร่วมกันในสังคมไทยและสังคมโลกอย่างสันติสุข
          ตัวชี้วัด
          ม.3/2   มีส่วนร่วมในการปกป้องคุ้มครองผู้อื่นตามหลักสิทธิมนุษยชน
          ม.3/5   เสนอแนวคิดในการดำรงชีวิตอย่างมีความสุขในประเทศและสังคมโลก
          ผลการเรียนรู้ของ  ASEAN CURRICULUM SOURCEBOOK
          การเข้าใจถึงสิทธิมนุษยชน   จะสร้างความสมดุล  ความปลอดภัยและการปกป้องสิทธิขั้นพื้นฐานของประชาชนได้
3. สาระสำคัญ/ความคิดรวบยอด
		สิทธิมนุษยชนเป็นศักดิ์ศรีความเป็นมนุษย์ ทั้งนี้แต่ละบุคคลย่อมมีสิทธิ เสรีภาพ และความเสมอภาคซึ่งได้รับ
    การคุ้มครองตามกฎหมายและตามสนธิสัญญาที่ไทยมีพันธกรณีที่จะต้องปฏิบัติตาม 
4. สาระการเรียนรู้
	- สาระการเรียนรู้แกนกลาง
1. ความหมายและความสำคัญของสิทธิมนุษยชน
2. การมีส่วนร่วมคุ้มครองสิทธิมนุษยชนตามรัฐธรรมนูญ
	- สาระการเรียนรู้ ASEAN CURRICULUM SOURCEBOOK
             ความหมายและความสำคัญของสิทธิมนุษยชนในอาเซียนและชุมชนโลก  การมีส่วนร่วมคุ้มครองและการเสนอแนวทางในการดำรงชีวิตอย่างมีความสุขในประเทศและสังคมโลก
5. สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน
6. คุณลักษณะอันพึงประสงค์
7. ชิ้นงาน/ภาระงาน
8. การวัดและประเมินผล
		8.1 การผลและประเมินผลระหว่างการจัดกิจกรรมการเรียนรู้
	    8.2 การวัดและประเมินผลเมื่อสิ้นสุดกิจกรรมการเรียนรู้
      8.3 เครื่องมือ
      8.4 เกณฑ์การประเมิน   
9. กิจกรรมการเรียนรู้
10. เวลาเรียน/จำนวนชั่วโมง
11.สื่อการเรียนรู้

แผนการจัดการเรียนรู้ที่
กลุ่มสาระการเรียนรู้  สังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม   รหัสวิชา ส231101  วิชา สังคมศึกษา
ชั้น มัธยมศึกษาปีที่ 3			ภาคเรียนที่  1
ชื่อหน่วยที่    3 				เรื่อง  สิทธิมนุษยชน
ชื่อแผน	     สิทธิมนุษยชน				เวลา	2     ชั่วโมง
ผู้สอน     นางพรณเรศ   พิพิธพรสิริกุล		โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม
สอนวันที่                เดือน                                   พศ.
1. สาระสำคัญ
		สิทธิมนุษยชนเป็นศักดิ์ศรีความเป็นมนุษย์ ทั้งนี้แต่ละบุคคลย่อมมีสิทธิ เสรีภาพ และความเสมอภาคซึ่งได้รับการคุ้มครองตามกฎหมายและตามสนธิสัญญาที่ไทยมีพันธกรณีที่จะต้องปฏิบัติตาม 
2.  มาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด
	มฐ. ส 2.1 เข้าใจและปฏิบัติตามหน้าที่ของการเป็นพลเมืองดี มีค่านิยมที่ดีงามและธำรงรักษาประเพณีและวัฒนธรรมไทยดำรงชีวิตอยู่ร่วมกันในสังคมไทยและสังคมโลกอย่างสันติสุข
          ตัวชี้วัด
          ม.3/2   มีส่วนร่วมในการปกป้องคุ้มครองผู้อื่นตามหลักสิทธิมนุษยชน
          ม.3/5   เสนอแนวคิดในการดำรงชีวิตอย่างมีความสุขในประเทศและสังคมโลก
          ผลการเรียนรู้ของ  ASEAN CURRICULUM SOURCEBOOK
          การเข้าใจถึงสิทธิมนุษยชน   จะสร้างความสมดุล  ความปลอดภัยและการปกป้องสิทธิขั้นพื้นฐานของประชาชนได้
3. สาระการเรียนรู้
	- สาระการเรียนรู้แกนกลาง
	- สาระการเรียนรู้ ASEAN CURRICULUM SOURCEBOOK
             ความหมายและความสำคัญของสิทธิมนุษยชนในอาเซียนและชุมชนโลก  การมีส่วนร่วมคุ้มครองและการเสนอแนวทางในการดำรงชีวิตอย่างมีความสุขในประเทศและสังคมโลก
4. สมรรถนะสำคัญของผู้เรียน
5. คุณลักษณะอันพึงประสงค์
6. กิจกรรมการเรียนรู้
7.สื่อการเรียนรู้
8. การวัดและประเมินผล
9. แหล่งการเรียนรู้
10.   บันทึกผลหลังสอน / ข้อเสนอแนะ




9. ข้อเสนอแนะของผู้บริหาร/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
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                   ลงชื่อ..........................................................
                    (........................................................................)
                   ครู   วิทยฐานะชำนาญการพิเศษ
						  ............../................./................


                ผู้นิเทศ

















บันทึกผลหลังสอน

1. ผลการสอน
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

2. ปัญหา/อุปสรรค
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

3. ข้อเสนอแนะ
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                   ลงชื่อ..........................................................ผู้สอน
                (นางพรณเรศ  พิพิธพรสิริกุล)
						  ............../................./................
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