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         บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียน  กำแพงดินพิทยาคม   สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต ๔๑ 
ที่  ศธ ....................................................วันที่  ๒๕ กรกฎาคม ๒๕๖๐   
เรื่อง   ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม

ด้วยข้าพเจ้า  นางวัชรินทร์  ทิพย์กองลาศ  ตำแหน่ง  ครู โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม ได้รับคำสั่ง/บันทึก
ข้อความ โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม  ที่ ๑๖๔/๒๕๖๐ ให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการอบรม ที่ มหาวิทยาลัย-ราชภัฏลำปาง  จังหวัดลำปาง ในระหว่างวันที่  ๑๙-๒๐ เดือนสิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๐
          เหตุผลในการเดินทางไปราชการ  โดยขอใช้รถยนต์ส่วนตัวในครั้งนี้  เพื่อสะดวกในการเดินทางเพราะไม่มี
รถโดยสารประจำทาง  จึงมีความจำเป็นต้องใช้รถยนต์ส่วนตัว ยี่ห้อ โตโยต้า หมายเลขทะเบียน กข ๖๑๖๔ พิจิตร                     เป็นพาหนะในการเดินทาง  ระยะทางจาก จังหวัดพิจิตร  ถึง จังหวัดลำปาง  ระยะทางประมาณ  ๒๘๓  กิโลเมตร  
รวมระยะทางไป – กลับประมาณ ๕๖๖ กิโลเมตร ข้าพเจ้าขอใช้สิทธิในการขอเบิกเงินค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงตามระเบียบฯ กิโลเมตรละ  ๔ บาท รวมเป็นเงินจำนวน ๒,๐๐๐ บาท โดยข้าพเจ้าจะส่งหลักฐานการเบิกจ่ายเมื่อกลับ
จากเดินทางไปราชการแล้ว  ภายในระยะเวลา ๑๕ วัน  ทั้งนี้   ถ้าหากเกิดอุบัติเหตุจากการที่นำรถยนต์ส่วนตัว  
ไปราชการครั้งนี้  ทางราชการไม่ต้องรับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น
            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

๑.   อนุมัติให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการและอนุมัติให้เดินทางไปราชการครั้งนี้
          
๒.   อนุมัติให้ใช้สิทธิเบิกค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงได้ตามระเบียบฯ
                                                   (ลงชื่อ)..................................................
                                             
                                                                              ( นางวัชรินทร์  ทิพย์กองลาศ )     






       ตำแหน่ง  ครู โรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม                  
                                                        (ลงชื่อ)..................................................ผู้อนุมัติ
                                             
                                                                                  ( นายเชาวน์  มาเนียม )     






       ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนกำแพงดินพิทยาคม                       
