
 
 

บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ  โรงเรยีน..........................................................ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 41 
ที ่ศธ ......................................วันที.่............. เดือน.............................พ.ศ. 2560 
เรื่อง   ขออนุมัติยืมเงินงบประมำณ ตำมโครงกำรพัฒนำครูรูปแบบครบวงจร  
.................................................................................................................................................................................... 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ  เขต 41 
 
  ข้ำพเจ้ำ..................................................................ต ำแหน่ง ข้ำรำชกำรครู ระดับ คศ................ 
.มีควำมประสงค์จะขอยืมเงินงบประมำณ ตำมโครงกำรพัฒนำครรููปแบบครบวงจร ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้น
พื้นฐำน แผนงำนพ้ืนฐำนด้ำนกำรพัฒนำและเสริมสรำ้งศักยภำพคน ผลผลิตที่ 2    ผู้จบกำรศึกษำภำคบังคับ เพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำย           
ในกำรไปอบรมตำมหลักสูตร   รหสัหลักสูตร
.................................................................................................................................................................................................. 
ระหว่ำงวันท่ี......................................................................สถำนท่ีอบรม................................................................................... 
.........................................................................................................................................รำยกำรดังต่อไปนี ้
  1. ค่ำลงทะเบียน                                                   จ ำนวน..........................บำท 
  2. ค่ำพำหนะ     จ ำนวน..........................บำท 
  3. ค่ำเช่ำที่พัก     จ ำนวน..........................บำท 
  4. ค่ำเบี้ยเลีย้ง                                                      จ ำนวน..........................บำท 
  5. อ่ืน ๆ (ชดเชย ค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง)   จ ำนวน..........................บำท 
     (.......................................................................)   รวมเป็นเงิน............................บำท 
พร้อมนี้ได้แนบเอกสำร/หลักฐำนประกอบกำรยมืเงินดังน้ี 

1. สัญญำยืมเงินจ ำนวน 2 ฉบับจริง 
2. เอกสำรหลักฐำนกำรลงทะเบยีนพร้อมหลักสูตรของกำรฝึกอบรม  
3. บันทึกขออนุมัติไปเข้ำรับกำรฝึกอบรม 
4. ส ำเนำหน้ำสมดุบัญชีธนำคำรกรุงไทยของผู้ยืมเงิน 

ในการยืมครั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งชดใช้เงินยืมราชการ ภายใน (.../.....) ๑๕  วัน  
                      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตั ิ

        ลงช่ือ...................................................................ผู้ยืม                 ลงช่ือ............................................................ ผอ.ร.ร. ผู้ยมื 
              (..................................................................)                             (...............................................................) 
        ต าแหน่ง...................................................................                ต าแหน่ง....................................................................           

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที ่สพม.41 
 เห็นควร   อนุมัติให้ยืมเงิน (.../....) เงินงบประมาณ 
จ านวน............................................ บาท   (.............................................................................................................) ได้     

         ลงช่ือ...................................................................เจ้าหน้าท่ี           ลงช่ือ.............................................................. ผอ.กลุ่ม 
               (..................................................................)                            (...............................................................) 
       ควำมเห็นผู้บังคับบัญชำ 
 
       ……….……………………….………………                                                     อนุมัติ 

                                                                                                     ไม่อนุมัติ 

     ลงช่ือ.............................................................รอง ผอ.สพม.41            ลงช่ือ............................................................ ผอ.สพม.41 

 (.......................................................)                                         (...........................................................) 


