
                                                                                       
     

                                        บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ โรงเรียน..........................................................ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ เขต 41 
ที่ ศธ...................................วนัที่.............. เดือน...................................พ.ศ. 2560  
เรื่อง ส่งใช้ยืมเงินงบประมำณ ตำมโครงกำรพัฒนำครูรูปแบบครบวงจร  
..................................................................... ............................................................................... ........................... 
เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำมัธยมศึกษำ  เขต 41 
  ข้ำพเจ้ำ....................................................................ต ำแหน่ง ข้ำรำชกำรครู ระดับ คศ…………. 
ได้ขอยืมเงินงบประมำณ ตำมโครงกำรพัฒนำครูรูปแบบครบวงจรเพื่อเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร
ระหว่ำงวันที่............................................ณ .................................................................. ......................................... 
จ ำนวนเงินทั้งสิ้น....................................................บำท (.............................................................................) แล้วนั้น 
มีควำมประสงค์จะส่งใช้เงินยืมตำมโครงกำรพัฒนำครูรูปแบบครบวงจร รำยกำรพร้อมหลักฐำนดังต่อไปนี้ 
  1. ค่ำลงทะเบียน                                                    จ ำนวน..........................บำท 
  2. ค่ำพำหนะ               จ ำนวน..........................บำท 
  3. ค่ำเช่ำที่พัก               จ ำนวน..........................บำท 
  4. ค่ำเบี้ยเลี้ยง                                                       จ ำนวน..........................บำท 
  5. อื่น ๆ (ชดเชยค่ำน้ ำมันเชื้อเพลิง)     จ ำนวน..........................บำท 
                   รวมทั้งสิ้น.....................................บำท 
                   คงเหลือเงิน.................................. .บำท 
                   ใบส ำคัญ.......................................ฉบับ 

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำ ได้ตรวจสอบหลักฐำนแล้วถูกต้องและเป็นไปตำมระเบียบข้อกฎหมำยก ำหนด 
           จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 
 

        ลงชื่อ...........................................................ผู้ยืมเงิน    ลงชื่อ.......................................... ...... ผอ.ร.ร. ผู้ยืมเงิน              
             (................................... ..........................)               (.................................................. ) 
       ต ำแหน่ง...................................................       ต ำแหน่ง...........................................................      

      
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่  สพม.41 
 -  ได้ตรวจสอบหลักฐำนแล้ว  
 -  เห็นควรรับใบส ำคัญชดใช้เงินยืมรำชกำร    

     ลงชื่อ..................................................เจ้ำหน้ำที่          ลงชื่อ........................................................... ผอ.กลุ่ม  
           (.................................................)                          (...........................................................)     
  
ควำมเห็นผู้บังคับบัญชำ 

         ………….………………………………………                                           อนุมัต ิ

                                                                                               ไม่อนุมัติ     

       ลงชื่อ.............................................รอง ผอ.สพม.41     ลงชื่อ..................................................... ผอ.สพม.41         

 (...........................................................)                    (.......................................................) 

 


